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ORDENANÇA FISCAL NUMERO 10 
 
  

TAXA PER EXPEDICIO DE DOCUMENTS ADMINISTRATIUS 
   
 Article 1r. Fonament i naturalesa 
  
 En ús de les facultats concedides pels articles 133.2 i 142 de la  Constitució i per l'article 
106 de la Llei 7/1985,  de 2 d'abril,  reguladora  de les Bases de Règim Local,  i de 
conformitat amb el  que es diposa en els articles 15 al 19 de la Llei 39/1988,  de 28  de 
desembre, reguladora de les Hisendes Locals, aquest Ajuntament  estableix la taxa per 
expedició de documents administratius,  que  es  regirà per aquesta ordenança fiscal,  les 
normes de  la  qual  s'atenen al que disposa l'article 58 de l'esmentada Llei 39/1988. 
   
   
 Article 2n. Fet imposable 
  
 1.  El  fet  imposable  de  la taxa  el  constitueix  l'activitat  administrativa  desenvolupada  
amb  motiu  de  la  tramitació,  a  instància  de  part,  de tota mena de documents que  
expedeixi  i  d'expedients  de  què entengui l'administració o  les  autoritats  municipals. 
 2.  A aquests efectes,  s'entendrà tramitada a instància de  part  qualsevol  documentació  
administrativa  que el  particular  hagi  provocat  o que redundi en el seu benefici,  encara 
que  no  hagi  existit sol.licitud expressa de l'interessat. 
 3.  La  tramitació  de documents i expedients necessaris  per  al  compliment  
d'obligacions  fiscals  no estarà sotmesa  a  aquesta  taxa,  com  tampoc no ho estaran 
les consultes  tributàries,  els  expedients  de  devolució  d'ingressos  indeguts,   els  
recursos  administratius contra resolucions municipals de qualsevol  classe  i  els  relatius  
a la prestació de serveis o  a  la  realització  d'activitats   de  competència  municipal  i  a  
la   utilització  privativa  o  l'aprofitament especial de bèns del  domini  públic  municipal,  
que  estiguin gravats per una altra taxa municipal  o  pels que aquest Ajuntament exigeixi 
un preu públic.   
   
 Article 3r. Subjecte passiu 
  
 Són  subjectes  passius  contribuents  les  persones  físiques  i  jurídiques  i  les entitats a 
què es refereix l'article 33 de  la  Llei General Tributària que sol.licitin, provoquin o en 
l'interès  de  les quals redundi la tramitació del document o  expedient  de  què es tracti. 
   
   
 Article 4t. Responsables 
  
 1.  Respondran  solidàriament de les obligacions tributàries  del  subjecte  passiu  les  
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persones físiques i jurídiques  a  què  es  refereixen els articles 38.1 i 39 de la Llei 
General Tributària. 
 2.  Seran  responsables  subsidiaris  els administradors  de  les  societats  i  els  síndics,  
els interventors  o  liquidadors  de  fallides,  concursos,  societats  i entitats en general,  
en  els  supòsits  i  amb l'abast que assenyala l'article 40  de  la  Llei  General Tributària. 
  
  
 Article 5è. Exempcions subjectives 
  
 Gaudiran  d'exempció aquells contribuents en què concorrin alguna  de les següents 
circumstàncies: 
  1ra. Haver estat declarades pobres per precepte legal. 
   2na. Haver obtingut el benefici judicial de pobresa, pel que fa als  expedients que han 
de fer efecte,  precisament,  en el procediment judicial en el que hagin estat declarats 
pobres 
   
   Article 6è. Quota tributària 
  
 1.  La quota tributària es determinarà per una quantitat fixa que  s'assenyalarà  segons la 
naturalesa dels documents  o  expedients  que s'han de tramitar,  d'acord amb la tarifa 
que conté l'article  següent. 
 2. La quota de tarifa correspon a la tramitació completa, en cada  instància,  del  
document o expedient de què es tracti,  des  que  s'inicia fins a la seva resolució final,  
inclosa la certificació i la notificació a l'interessat de l'acord recaigut. 3.  Les  quotes  que  
en resulten de l'aplicació de  les  tarifes  anteriors s'incrementaran en un 50 per cent quan 
els  interessats  sol.licitin amb caràcter d'urgència la tramitació dels expedients  
 que motivin l'acreditament. 
   
   
 Article 7è. Tarifa 
  
 La  tarifa  a què es refereix l'article anterior s'estructura  en  els epígrafs següents:  
 

 
Número 1 .- servei de copisteria: 

 Blanc i 
negre 

Color 

fotocòpia A4 una cara bn / color  0,10 € 1,2 € 

fotocòpia A4 dues cares bn / color  0,15 € 1,8 € 

fotocòpia A3 una cara bn/ color  0,15 € 1,8 € 

fotocòpia A3 dues cares bn / color  0,20 € 2,4 € 

 
Número 2 .- 

   

Per cada compulsa de documents   1 

Per l'expedició de certificats   1 

Per l'expedició de duplicats   0,50 

Servei de fax Per full  1 

 
Número 3 .- Normes Urbanístiques 

   

Per cada còpia de plànol zona urbana a color   34 

Per còpia del texte normatiu   15 
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Número 4 .- 

Plec de cláusules per prendre part en licitacions   7.50 

Número 5.- Informe expedients sobre urbanismes, 
obres i serveis municipals 

   

Expedient de declaració de ruïna   756 

Certificat d’aprofitament urbanístic, cèdula urbanística 
i certificat de qualificació urbanística 

   
74 

Tramitació i formalització de projectes de 
reparcel.lació 

   
300 

Tramitació de projectes de parcel.lació   188 

Tramitació expedients d’aprovació de bases i Estats 
de Juntes de Compensació 

  226 

Tramitació expedients d’aprovació d’estatus de les 
entitats urbanístiques de Conservació  

  226 

Per la tramitació d’espedients d’estudis de detall   226 

Per autoritzacions de segregació   74 

Acta de replanteig i de determinació d’alineació o 
rasant feta per topografia: 
Fins a 10 metres 
Mes de 10 m cada fracció de 2 metres  

   
 

74 
1,50 

 
Número 6 

   

Col.locació edictes al tauler d’anuncis de particulars    
1,50 

Número 7    

Cèdula municipal amb informació cadastral   3,40 

Número 8    

Llicència de primera ocupació 0,19% sobre base ICIO 

    
   
 Article 8è. Bonificacions de la quota 
  
 No  es  concedirà  cap bonificació dels  imports  de  les  quotes tributàries que 
s'assenyalen en la tarifa d'aquesta taxa. 
   
 Article 9è. Acreditament 
  
 1.  La  taxa s'acredita i neix l'obligació de contribuir quan  es  presenti la sol.licitud que 
iniciï la tramitació dels documents i  expedients que estan sotmesos al tribut. 
 2.  En els casos a què fa referència el número 2 de l'article 2n,  l'acreditament  es 
produeix quan s'esdevinguin les circumstàncies  que  proveeixin  l'actuació  municipal  
d'ofici  o  quan  aquesta  s'iniciï  sense  sol.licitud  prèvia  de  l'interessat  però  que  
redundi en benefici seu. 
  
Article 10.-  
La llicència de primera ocupació l’han de sol·licitar els interessats dins del mes següent a 
la data d’acabament de les obres. A aquests efectes, l’obra es considera acabada quan el 
facultatiu director lliura un certificat en el qual s’acredita, a més de la data d’acabament, el 
fet que les obres s’han realitzat d’acord amb el projecte aprovat, les modificacions 
posteriors i les condicions imposades, i que l’edifici o instal·lació estan en condicions de 
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ser utilitzats. 
 
4.2 Els interessats en obtenir la llicència de primera ocupació d’un edifici o instal·lació han 
de presentar una instància, que haurà de contenir les següents dades:  
a) Nom i cognoms de l’interessat o, en el seu cas, la persona que el representa, així com 
la identificació del lloc que s’assenyala a efectes de notificacions. 
b) Identificació de l’edifici o instal·lació respecte del qual es sol·licita la primera ocupació o 
instal·lació. 
c) Lloc, data i firma del sol·licitant o del seu representant. 
 
4.3 Els interessats hauran d’acompanyar a la instància els següents documents: 
a) Certificat final d’obra expedit pel director facultatiu de la mateixa i, en el seu cas, de la 
urbanització, d’acord amb el projecte tècnic aprovat. 
b) Justificant d’haver sol·licitat l’alta de l’impost de béns de naturalesa urbana o la seva 
modificació. 
 
 Article 11è. Declaració i ingrés  
 
 1.  La  taxa  s'exigirà en règim d'autoliquidació   
  
 Article 12è. Infraccions i sancions  
 
 En tot allò relatiu a la qualificació d'infraccions tributàries i  de les sancions que els 
corresponguin en cada cas, hom s'ajustarà  al  que  disposa  l'article  77 i següents  de  la  
Llei  General  Tributària. 
  
  
 Disposició final 
  Aquesta  ordenança fiscal,  entrarà en vigor el  mateix  dia  de la seva publicació en el 
Butlletí Oficial  de  la  Província  i  serà aplicable a partir del dia 1 de gener de 2004.  El 
seu període de vigència es mantindrà fins que  s'esdevinguin la seva modificació o la 
seva derogació  expresses.  
Aquesta ordenança ha estat aprovat definitivament pel ple de l’Ajuntament el dia 23 
d’octubre de 2003 i definitivament el dia 18 de desembre de 2003, i ha estat publicada 
íntegrament  al BOP número 160 del dia 30 de desembre de 2003. 
 
Aquesta Ordenança fiscal, ha estat modificada provisionalment per acord del Ple en 
sessió celebrada el dia 28 d’octubre de 2013 i publicat el corresponent edicte en el BOP 
núm. 232 de 17 de desembre de 2013 i continuarà vigent mentre no se n'acordi la 
modificació o derogació. En cas de modificació parcial, els articles no modificats, restaran 
vigents. 
 

Artesa de Lleida, 30 de desembre de 2013 
 
 
 


